Tarkastustodistus
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Tarkastettu 30.10.2025

Auktorisoitu Taloushallintoliiton jdsen on sitoutunut noudattamaan
taloushallintopalvelualan hyvaa tapaa. Auktorisoidun Taloushallintaliiton jdsenan
toiminta on valvottua.

Tarkastuksen mydtd auktorisoitu jdsen:

+ nouwdattaa taloushallimtopalvelualan hywaa
tapaz

« toirmii tySss8an suunnitelrmallisesti

¢ an todistetusti vakavarainen

¢ tuottaa palvelunsa laadukkaasti

" on vakuutettu taloedellisten vahinkojen varalta
* 1Eyttaa henkildtistosuoja-asetuksan ja

rahanpesulain taloushallinnon palveluntuottajille
asettamat vaatimuksel

e

Jasenen henkildstd
" Auktorisoidun jEsenen henkildstd kouluttautuu
jatkuvast ja kehitt3s oceaamistaan

' lasenealld on rittdvat henkildstdresurssit
palvelujen tuottarmisaean

Sopiminen
" Asiakkaan ja auktoriscidun palveluntuottajan
valiset sopimukset tehd3dan kirjallisesti

" Sppimuksesta kay selvasti ilmi mista
palveluntuottajan ja asiakkaan valilla savitaan

" Sopimuksia pidetdan ajan tasalla
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TALOUSHALLINTOLNTON AUKTORISOINTI

Taloushallintoliitta on myantanyt auktarisointia
taloushallinnen palveluyrityksille vuodesta 1981 [Ehtien.
Auktorisoituja tilitoimistoja on alle 10 prosenttia kaikista
Suomessa toimivista tilitoimistoista. Valitsemalla
auktorisoidun tilitoimiston, saat turvaa myds omaan
liiketoimintaasi. Auktorisoidun tiliboimiston oszaminen,
JjErjestelmat ja toimintamallit on tarkastettu ja ajan
tasalla.

Aukterisoitu jEsen noudattaa toiminnassaan alla
lueteltuja ehtaja Taloushallintoliiton tarkastamana:

Taloushallintoalan hyva tapa

- Taloushallintopalvelualan hyva tapa TAL-STA kiydaan
lapi kaikkien uusien tyantekijoiden perehdytyksessa

Taloudelliset edellytykset
- Yrityksen omavaraisuusaste on positivinen
Riippumattomuus

- Jasenen asiakassuhteissa, omistuksassa tai
taloudellisessa asermassa i ole piirteitd, jotka voisivat
vagrantaa jasen itsenaisen ja rippumatboman
toiminnan
miJu asiakkaan toimeksiantoon hoitoon vaikuttava
intressi, tasta tiedotetaan asiakasta

Falvelujen laatu

- Jasenelld on kirjalliset ja sa3annallisesti piivitettavat
kuvaukset yhtenaisistd tydmenettelyohjeista

- Jasenelld on kirjallinen ja vahint3an voosittain
toimeenpantava tapa asiakastdiden laadun
varmentamiseksi [esimerkiksi sisdinen tarkastus,
johdon katselmus, pistokokest]

- Jazenelld on k3ytdss3an ilmoittajarsuajelulain
mukaiset ilmoituskanavat, jos jasenen yrityskoko sita
edellytti3 [Whistleblowing)

- Jasen varmistaa madramuotoisesti vahint3an
vuosittain, ettd henkildstd noudattaa yhtendisia tyd-
Ja dakumentointichjeita

- Jasenelld on dokumentoitu ja zjantasainen
varahenkildjarjestelma kaikkien asiakkaiden
toimeksiantojen hoitamisesn

- Jlasenelld on maaramuotoinen ja vahintd&n vuosittain
toteutettava menettely vaarallisten tydyhdistelmien
tunnistamiseksi, ehkdisemiseksi ja valvomissksi
[esimerkiksi sisdinen tarkastus, riskiarvicinti,
muutokset toimintatavaissa, jarjestelmien asetusten
hy&dyntaminen)

- Jlas=n kartoittaa ja dokumentoi asiakkaan
toimeksiannon alkaessa asiakkazan toimialzan ja
toiminnan luonteeseen liittywit erityisvaatimukset

- lasen kay asiakkaansa kanssa jErjestelmallisesti
asiakkaan toimialaan ja toiminnan luonteesesn
liittywat erityispiirtest niin, ett3 asiakkaan kiganpito ja
palkanlaskenta voidaan |zatia oikein

- lasen kay henkildsténss kanssa 5pi uuden asiakkaan
toimeksiantosopimuksen ja asiakkaan taimintaan
liittywat erityispiirtest

- Jos asiakkuutta hoitava henkild vaihtuy, asizkkaan
toimeksiantosopimus ja asiakkaan toimintaan littywat
erityispiirtest kdydaan &pi vuden henkildn kanssa

- lasenilmoittaa asizkkailleen johdonmukaisesti ja
kirjallisesti, jos asiakkazan toimittamassa aineistossa
tai tisdossa havaitaan olennaisia puutteits tai virheita

Vakuutusturva

- lasenelld en korvaussurmmiltzan ja kattavoudeltaan
riittavd varallisuusvastuuvakuutus suhteessa jasenen
toiminnan lagjuuteen

- Jasenen vakuutusturvan karvaussummia ja
kattavuutta arvicidaan vahint3an vuosittain

- lasen wvarmistaa vahint3an kerran vuodessa, ettad sen
kaikki palvelut ovat vakuutusturvan piiriss3

Resurssit ja osaaminen

- lasenelld on rittavat henkildstéresurssit
suorittamaan toimeksiantosopimusten mukaisst
tehtavit ja muout tydt sovitussa aikataulussa

- lasenelld on kirfjallinen tai muuten selked
menettelytapa, jolla se arvioi henkildstdresurssien
riitkawyytta boimeksiantosopimusten mukaisten
tyStehtavien ja muiden tdiden suorittamiseen
gikataulussa

- Jasenyrityksessa eitapahdu kuukausittaisia
mydnEstymisia asiakkaiden kanssa sovituista
gikatauluista

- Jasen varmistaa ennen uuden asiakastarjouksen
jAtta3mista tai uuden toimeksiannon vastaanottamista,
etta silld on riittdvat resurssit ja tarvittavat tySkalut
toimeksiannon hoitamiseksi

- lasen onnimennyt TAL-STA:R mukaisen palvelun
laadusta vastazvan henkildn, jollz on soveltuva
KLT-, PHT- tai muu yleisesti tunnustattu
asiantuntijatutkinto

- lasen varmistaa ennen asiakastarjouksen jJatkamists,
uvuden taimeksiannon vastaanottamista tai
asiakaswastazvan vaihtumista, ett3 henkildstolld
on riittawvasti osaamista toimeksiannon
hoitamisesn [esimerkiksi gryndaus, k3annetty
arvanlisdverovelvollisuus, kansainvaliset tilantest)

- Jasenelld on riittavan kattava, masramuaotoinen ja
kirjallinen perehdytysohjelma vuden tydntekijén
perehdyttEmiseesn

- Jasenen henkildstalla on tehtavidsdn ja asizskkuuksiaan
vastaava koulutus ja osaaminen

- Jasen jarjestdd henkildstolleen tehtavia vastaavaa
koulutusta vahint3an kaksi pSivaa vuosittain
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Sopiminen

- Tarjottujen palvelujen ja lisdpalvelujen hinta seka
sisaltd kaywat selkedsti ilmi jasenen antamista
tarjouksista ja laadituista toimeksiantosopimuksista

- l3=sen tiedottaa a=iakastaan viipymatts, jos annettu
tarjous tai hinta-arvio ylittyy

- Jlasen on laatinut kaikkien asiakkaidensa kanssa
kirjallisen toimeksiantosopimuksen

- Jasen on laatinut kaikkien asiakkaidensa kanssa
kirjallisen sopimuksan henkilétietojen kisittelysts

- Jasen sopii asizkkazansa kanssa yhteyshenkildista,
joillz an oikeus saada tietoja, toimittaa aineistoja ja
antaa toimintaohjeita jisenslle

- Kun jasemen tuottamat palkanlaskentapalvelut
paattyvat, asiakkaalle toimitetazn rittavat
palkkatiedot tai vastazavat ajantasaiset erittelyt,
joiden perusteslla seuraava palkanlaskija vai jatkaa
palkanlaskentaa

Raportointi ja asiakasviestinta

- Jlasen tiedottaa asiakkaitazan toimeksiannon
hoitamiseen liithyvist3 lzinsdddantdmuutoksista
hywiss3 gjoin

Dokumentointi

- Jasen pitd3 ylla ajantasaista dokumentaatiota
asiakaskohtaisista tybohjeista, kaytannadista ja
asiakkaan perustiedoista

- Jlasen sailyttas asiakkaan toimeksiantoa
koskevat perustiedot vahint&an viisi vuotta
toimeksiantosopimuksen paatyttyd

- Jasen dokumentoi ja s3ilyttaa asiakkaiden
perustiedot ja aineistot jErjestelmallisesti tavalla, joka
on kaikkien tyéntekijdiden tiedossa

- Jlasen dokumentoi asiakkaan kirjanpitoaineiston,
tositbest ja muistiot asiakkaan toiminnan laadun seka
lzajunden huomicon ottaen ja riittavills tavalla

Teknologia — tietoverkot

- Jasenen kaikkien aktivilzitteiden [reitittimet,
palamuurit, kytkimet) paakayttdjatunnusten
oletussalasanat on vaihdettu

- Jasenen mahdollinen vierasverkko aon eriytetty
sizdisesta tistoverkosta luotettavalla menetelmalls

Teknologia — palvelimat

- Palvelinkayttajarjestelmia suojataan
tarkoituksenmukaisella palomuuriratkaisulla

- Palvelinkayttéjérjestelmissa kaytetdan
virustarjuntaohjelmistoa tai tarkoituksenmukaista
haittachjelmien tarjuntaa

- Palvelinkayttajarjestelmien jaltai levyjarjestelmien
data varmuuskopioidaan automatiscidusti vahintaan
toiseen fyysiseen sijaintiin tai teknisesti eriytettyyn
jarjestelmaan

Warmuuskopiot ovat jJasenen kaytettdvisss, vaikka
palvelinkayttdjarjestelmien fyysinen sijzinti tuhoutuisi
esimerkiksi tulipalossa

Palvelinkayttéjarjestelmat paivitetasn sdannollisesti
joko automatisoidusti tai asiantuntijan toimesta
Palvelimien sovellusohjelmistot paivitetasn
sadnnallisesti joko automatisoidusti tai asiantuntijzn
toimesta

Kaikki palvelinkayttgjarjestelmat ovat
ohjelmistoteirnittajan tuen piirissa
Palvelinkayttéjarjestelmien yllapito on 1CT-
ammattilaisen jatkuvassa yll3pidossa ja valvonnassa

Teknologia — tietokoneet ja mobiililaittest

Jasenen tietokoneiden paikalliset kiintolewyt

j& mohbiililaitteiden tallennustila ja mahdolliset
rmuistikortit an kryptattu eli salakirjoitettu
Tietokoneiden ja mohiililzitteiden luvaton kiyttd on
estetty salasanalla, suojakoodilla tai biometriselld
tunnisteella

Tietokoneissa ja mobiilzitteissa on kiytossa
automaattinen nayton lukitus

Tietokoneissa k3ytetdan virus- ja haittaohjelmien
torjuntaohjelmia seka palomuuriohjelmistoja
Tistoturvapdivitykset tietokeneisin ja ohjelmistaihin
tehdain sddnndllisesti ja automatisoidusti

Jos liitketoimintakriittista tietoa sailytet3an
tietokoneiden paikallisella kiintolewyllE, tistajen
synkronointi tai varmuuskopiointi keskitettyyn
tallennussijgintiin on automatisoitu

Jos tyantekijd kayttad tydesaan omia laitteita tai
tietokoneita, niiden tietoturvasta on huolehdittu
j@senyrityksen tistokoneita vastaavalla tavalla

Teknologia — s3hkiposti ja salasanojen hallinta

Jasenen sahkopostipalveluun kirjautumisessa
otettu kayttdon monimenetalmainen todentaminen
[2EASMEA] tai vastaava ratkaisu kdyitdjEtunnus-
salasanaparin lis3ksi

Jasenen kayttdmien kaikkien tietojErjestelmien
padkayttajatunnusten oletussalasanat on vaibdettu

Teknologia — henkildstd ja asiakassuhteiden hoito

Jasenen kaikkien tyantekijdiden kanssa on lazdittu
kirjallinen salassapitosopimus

Kun tyantekijan tydsuhde paattyy, j3sen huolahtii
kayttooikeuksien poistamisasta ja kaytt3jEtunnusten
passivoinnista johdonmukaisellz tavalla

Asizkkaan tai kolmannen osapuolen edustajat
tunnistetaan luotettavalla menstelmalld ennen kuin
heille luovutetaan asiakkaan kirjanpitoaineistoja
Asizkkaan kirjanpitoainesiston luovutuksista laaditaan
kirjallinen luovutustodistus tai muu luctettava
dokumentaatio, kun aineistoa luovutetazn asiakkaalle
Asizkkaan kirjanpitoaineiston luovutuksista laaditaan
kirjallinen luovutustodistus tai muu luctettava
dokumentaatio, kun aineistoja luovutetaan
tilimtarkastajalle tai asiakkazn valtuuttamalle
edustajalle
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Teknologia — ICT-kumppanit ja pilvipalvelut

- ICT-palveluntarjoajien kanssa on laadittu
henkildtietojen kasittelysopimukset, jos kumppanit
kasittelevat henkilctietoja

- lasenen kayttamien taloushallinnon pilvipalveluiden
toimittajien kanssa on laadittu henkildtietojen
kasittelysopimus, jos ne kasittelevat henkilotietoja

- lasenen ja asiakkaiden kannzlta olennaisissa
taloushallinnen pilvipalveluissa kaytet3an
ohjelmistotoimittajan tarjoamaa monimenetelmaista
[ZFAFMFA) todentarmista kdyttajatunnuksen ja
salasanan lisdksi, jos se on teknisesti mahdollista

Lains33adantd — tietosuoja-asetus ja rahanpesulaki

- Jlasen on laatinut henkilatietojen kasittelysopimuksen
niiden asiakkaiden kanssa, jpiden henkildtietaja se
kasittelea

- Jlasen on laatinut henkildtietojen kasittelysopimuksen
niiden yhteistydkumppaneidensa kanssa, jotka
kasittelevat henkilGtietoja palveluyrityksen lukuun

- Jl&sen on laatinut tietosuoja-asetuksen mukaisen
selosteen kasittelytoimista

- lasen on lzatinut rahanpesulain mukaisen riskiarvion
rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen riskien
tunnistamiseksi ja arvioimiseksi

- Jl&sen on rekisterditynyt rahanpesun
valvontarekisteriin sikali, kun sen toimizala ja toiminta
sitd edellyttavit

- Jasen on laatinut riskiarvicon perustuvat kirjalliset
taimintachjeet rahanpesulain velvoitteiden
tateuttamiseksi palveluyrityksesss

- lasen on kouluttanut henkildsténsa rahanpesun
ja terrorismin rahoittamisen estamista koskevien
kaytantdjensa osalta

- lasen on nimennyt johdaostaan henkilén, joka vastaa
rahanpesulain velvoitteiden noudattamisen sisdisesta
valvonnasta yrityksessa

- Asizkassuhteen alkzessa tunnistetaan ja todennetaan
asizkkazan edustajien henkildllisyys rahanpesulzin
mukaisesti

- Asiakkaan tuntemistiedot s3ilytetd3an rahanpesulain
mukaisesti

- Asiakkaan tosiasialliset edunsaajat tunnistetaan
asizkassuhteen zlkaessa

- Poliittisesti vaikutusvaltaiset edunsaajat pyritdan
tunnistamaan asiakassuhteen alkasssa

- Jlasenelld on tehokkaat menettelytavat seki sisdinen
valvonta pakotteiden ja jAadyttEmispaitdsten
noudattamisen varmistamissksi
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